Zarzadzenie nr 2/2013
Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze
z dnia 14 stycznia 2013 roku

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzania postgpowan o zamdwienia
publiczne o wartosci powyzej kwoty 14.000 EURO, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty,
na rok 2013

§1
Na mocy art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zam6wieni publicznych powoluje
komisje w nastepujacym sktadzie:

1. Grazyna Malczuk - Przewodniczacy

2. Iwona Czerny - Cztonek Komisji
3. Grazyna Baran - Cztonek Komisji
4. Joanna Babczuk - Czlonek Komisji
5. Joanna Sztando - Cztonek Komisji
6. Beata Machulak - Czlonek Komisji
7. Elzbieta Burchata - Czlonek Komisji

§2
1. Upowazniam Komisj¢ do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonych po-
stgpowan o zamdOwienie publiczne zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie regulaminem
okreslajacym organizacje i tryb pracy, stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego Zarza-
dzenia.
2. Komisja zakonczy kazdorazowo prace dla danego postepowania przetargowego z dniem
podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

§3
1. Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okre$lenia obowigzkéw i rozdziatu zadan po-
miedzy jej cztonkow.
2. Przewodniczacy Komisji upowazniony jest do zasiegania opinii ekspertéw — rzeczoznaw-
cow w szczegolnie uzasadnionych przypadkach.

§4
1. Ogloszenie z rozstrzygnigcia kazdego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ po zatwierdzeniu przez Rektora Karkonoskiej Panistwowej Szkolty Wyzszej
w Jeleniej Gorze protokotu z posiedzenia Komisji w sprawie wyboru Wykonawcy.
2. Rektor zatwierdza kazdorazowo protoko6t postepowania.

§5

Zobowigzuje si¢ cztonkéw Komisji do zachowania pelnej tajnosci prac.

. §6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia prac Komisji i traci moc z dniem 31 grudnia
2013 roku.
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REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzania postepowarn o zaméwienia publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ushugi udzielane przez Karkonoska Panistwowa Szkote Wyzszg w Jeleniej Gorze

§1

Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zamowieh publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy
oraz zakresu obowiazkéw komisji przetargowej, nadaje do stosowania, w procedurze
0 udzielanie zaméwien publicznych niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji
Przetargowe;j.

§2

Powotanie Komisji Przetargowej
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Zakres

Kierownik Jednostki powotuje Komisje Przetargowa do postepowan o udzielenie
zamOwienia publicznego powyzej kwoty stanowiacej réwnowartosé 14.000 Euro.

Skiad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowi Zarzadzenie
Rektora.

Komisja sktada si¢ z siedmiu oséb.

Dla waznosci prac Komisji wymagany jest udziat min. czterech 0s6b.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Kierownik Jednostki powotuje
Przewodniczacego sposréd pozostatych Cztonkéw Komisji.

Komisja dla danego postgpowania o zaméwienie publiczne sposrod swoich cztonkdw
wybiera Sekretarza Komisji.

§3

Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie
1 bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, wiedza i do$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie Biegtych, Rzeczoznawcow
i Konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowanie.
Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szezegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) wspdlpraca z Dziatem Administracyjno — Technicznym (zwanym dalej ,,DAT”)

w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamOwien publicznych.

§ 4

pracy Komisji obejmuje:

. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki

dopuszcza sie mozliwo$é zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji oséb, ktére nie sg czfonkami Komisji Przetargowe;.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powota¢ do pracy
w komisji Bieglego, Rzeczoznawce Ilub Konsultanta w sprawie zamoOwienia
publicznego.

Oceng spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziahn w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert
oraz sporzadzenie protokotu.
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Rektora Karkonoskiej Pafistwowej Szkoly Wyzszej w Jeleniej Gorze
Przedtozenie ~ Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.
Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskéw, ogloszef,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje.
Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.
Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Komisja konczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca
zamoOwienia.

§5
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow,
opinii bieglych i konsultantow.
Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.
Jezeli w zwigzku z praca Komisji Cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawié swoje zastrzezenia w
formie pisemnej Kierownikowi Jednostki.
§o6
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegélnosci nalezy:
Ustalenie uprawnieni i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie:
a) podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem, a bedacych w zakresie prac Komisji,
b) zwotanie pierwszego spotkania Komisji,
¢) przewodniczenie obradom,
d) wyznaczenie terminéw posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,
e¢) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynnoci
zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne.
f) podzial pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,
W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o
wiasciwych dla przedmiotu zamoéwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcoéw lub
konsultantéw.
O wniesieniu odwotania Przewodniczacy niezwtocznie informuje Kierownika Jednostki
oraz zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.
9. Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowigzane s, udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji
w sprawie odwotlania.
Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Kierownika Jednostki.
W przypadku wniesienia odwotania Kierownik Jednostki wyznacza pelnomocnikéw na
rozprawe przed Krajowa Izbg Odwotawcza zapewniajac udzial w niej przedstawicielom
Zamawiajacego.
W przypadku wniesienia skargi do sadu Kierownik Jednostki wyznacza petnomocnikow
na rozprawe przed sadem zapewniajac udziat w niej przedstawicielom Zamawiajacego.
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§7

Do zadan Czlonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:

L.
2,
8

Czynny udzial w pracach Komisji,

Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

Zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych ~ wykonywanie czynnosci zwigzanych z  postgpowaniem
o zamdwienie publiczne skladanych na podstawie ustawy prawo zamoéwien
publicznych,

Prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi,

W zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$é — w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§8

Do zadan Sekretarza Komisji lub pracownika DAT prowadzacego postepowanie o

udzielenie zamowienia publicznego w szczegdlnosci nalezy:

L

2

o

Zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamoéwienia
publicznego,

Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z
zakresu przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa Zamoéwieni Publicznych, wraz z
rozporzadzeniami wykonawczymi,

Zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzona procedura,
Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§9

Do zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.

Zlozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o
zamoOwienie publiczne,

Nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§ 10

Tryb pracy Komisiji

1.

Odwotanie czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego moze nastapié wylacznie z przyczyn okre§lonych w ustawie Prawo

Zamowien Publicznych.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwotanie cztonka

Komisji w przypadku:

a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwéch kolejnych
posiedzeniach Komisji;

¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;
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e) gdy czlonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze.

§11
1. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonk6w Komisji.
3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzgledu naréwna liczbe
gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§12

Protoké! postepowania o zaméwienie publiczne

1. Protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne wraz z zalacznikami, sporzadza sekretarz
Komisji lub pracownik DAT prowadzacy postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego na drukach okreslonych w odrebnych przepisach,

2. Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do jego podpisania w przypadku zaméwien publicznych
powyzej kwoty okrelonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Prawa
zamoOwien publicznych.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony w zalaczonej
do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania, do
protokotu nalezy zataczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedktada protokét z postepowania o zaméwienie publiczne Kierownikowi
Jednostki do zatwierdzenia.

§13
Wybdr oferty
I. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych
w Specyfikacji.

- wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastgpuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

- kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteri6w opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sig
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

2. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Kierownik Jednostki wspoldziatajac
z kwestorem Karkonoskiej Panstwowej Szkoly Wyzsze] w Jeleniej Gorze na wniosek
Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zamdwienia. Decyzja musi by¢ wyrazona w formie
pisemne;.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje
z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$é
uniewaznienia postepowania.

§ 14
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.
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§ 15
1. Kierownik Jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

§ 16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759 z p6zn. Zm.).
2. Decyzje Kierownika Jednostki.

§17
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Jelenia Goéra, 14 stycznia 2013roku




