Zarzadzenie nr 102/2013
Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze
z dnia 30 grudnia 2013 roku

w sprawie: organizacji i trybu pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Karkonoskiej
Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze

Na podstawie § 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.
U. nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.) oraz § 5 ust. 1 i 2 pkt. 1 Zarzadzenia nr 63/2011 Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 sierpnia 2011r. w sprawie zasad planowania,
organizacji i wykonywania zadani w ramach powszechnego obowiqzku obrony (Dz. Urz.
MNiSW Nr 3, poz. 69, z p6Zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Na potrzeby realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w Karkonoskiej Panstwowej
Szkole Wyzszej, zwanej dalej ,,Uczelnig”, tworzy sie Zespot Zarzadzania Kryzysowego,
zwany dalej ,,Zespotem”,

§2
W zakresie wykonywania zadan Zesp6t wspéldziata z:
— Zespotem Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
— Powiatowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego Miasta Jeleniej Gory,
— innymi organami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo i porzadek,
— podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze i humanitarne.

§3
W sklad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy Zespotu — Prorektor,
2) Zastgpcy Przewodniczacego Zespotu:
a) Kanclerz,
b) Wicekanclerz
3) Czlonkowie Zespotu:
a) Dziekan Wydziatu Nauk Humanistycznych i Spotecznych,
b) Dziekan Wydzialu Przyrodniczo-Technicznego,
c¢) Dyrektor Biblioteki i Centrum Informacji Naukowe;j,
d) Kwestor,
e) Przedstawiciel Sekcji Kadr,
f) Przedstawiciel Sekcji Nauczania i Spraw Studenckich,
4) Sekretarz Zespohi — Specjalista ds. Obronnych.

§4

1. W pracach Zespotu biora udzial czlonkowie Zespolu wyznaczeni przez
Przewodniczacego Zespotu oraz inne zaproszone przez niego osoby.

2. W pracach Zespohu zwigzanych z przetwarzaniem informacji niejawnych mogg braé
udziat wylacznie osoby posiadajace odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub
upowaznienie w zakresie dostepu do informacji niejawnych, wydanych na podstawie
przepiséw o ochronie informacji niejawnych.



§5

Miejscem pracy Zespotu jest siedziba Rektoratu lub inne miejsce wyznaczone przez
Kanclerza, w porozumieniu z Przewodniczacym Zespotu.
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§6
. Zespot pracuje na posiedzeniach zwyczajnych lub nadzwyczajnych.
. Posiedzenia zwyczajne odbywaja si¢ w przypadku:

a) dokonywania okresowej analizy i oceny mozliwosci wystapienia zagrozen,

b) wypracowywania wnioskoéw i propozycji dotyczacych zapobiegania i przeciwdziatania
zagrozeniom,

c) organizowanie ¢wiczen, treningéw i szkolen w zakresie zapobiegania i
przeciwdziatania zagroZeniom oraz zasad postgpowania w sytuacjach spowodowanych
mozliwymi zagrozeniami.

. Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje si¢ w przypadku:

a) wprowadzenia trzeciego lub wyzszego stopnia alarmowego wynikajacego z wykazu
przedsiewzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, okreslonego na
podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. Nr 89, poz. 590 z pézn. zm.), wprowadzenia stanu nadzwyczajnego lub
wprowadzenia standw gotowosci obronnej pafistwa,

b) zaistnienia sytuacji kryzysowej w funkcjonowaniu uczelni.

. Posiedzenie nadzwyczajne mozna zwola¢ w szczegdlnosci w przypadku:

a) wprowadzenia nizszego niz trzeci stopien alarmowy wynikajacego z wykazu
przedsigwzigC i procedur systemu zarzadzania kryzysowego okreslonego na podstawie
art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu

b) kryzysowym lub wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa,

c) zorganizowania przez uprawniony organ éwiczen, treningéw lub szkolen.

. Rektor moze w kazdym czasie zwolaé posiedzenie Zespotu, wyznaczajac jednoczesnie
osobg sposréd cztonkéw Zespotu, ktéra bedzie prowadzié posiedzenie.

§7
. Zespot podejmuje decyzje kolegialnie, w drodze uzgodnienia stanowisk.
. W przypadku istotnej réznicy zdan, Przewodniczacy Zespohi moze zarzadzié glosowanie,
w ktérym decyzje zapadaja zwykta wiekszoscia gloséw w obecnosci, co najmniej potowy
ustalonego na posiedzenie skiadu Zespohu. W przypadku réwnej liczby gloséw, glos
Przewodniczacego Zespotu jest decydujacy.
Czlonek Zespotu moze zglosi¢ zdanie odrebne z uzasadnieniem.

§8
. Z posiedzen Zespolu sporzadza sie protokél zawierajacy zestawienie rozstrzygnieé
podjetych na posiedzeniu, z uwzglednieniem wynikéw glosowan i zgloszonych zdan
odrebnych oraz z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
Protoké! podpisuje Przewodniczacy Zespotu lub prowadzacy posiedzenie Zastepca
Przewodniczacego Zespotu oraz sekretarz Zespotu.
. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci os6b bioracych udzial w posiedzeniu Zespolu
oraz, w razie potrzeby, inne dokumenty.
. Sekretarz Zespotu niezwlocznie dorecza protokét wszystkim cztonkom Zespotu bioracym
udzial w posiedzeniu Zespotu. Czlonek Zespolu moze zglosi¢ do Przewodniczacego
Zespotu, za podrednictwem sekretarza Zespolu, zastrzezenia do tredci protokolu, w



terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu. Sprostowanie oczywistych omylek pisarskich
protokotu moze nastapi¢ w kazdym czasie.
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§9

Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

a) kierowanie pracami Zespotu i nadzér nad nimi oraz reprezentowanie Zespotu na
zewnatrz,

b) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Zespotu;

c) okreslanie zadan do wykonania przez cztonkdéw Zespotu i osoby, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1, oraz trybu ich wykonywania;

d) przedstawianie Rektorowi do akceptacji dokumentéw opracowanych i

e) uzgodnionych przez Zesp6t, w tym propozycji dziatan prowadzacych do
ograniczenia lub likwidacji skutkéw sytuacji kryzysowe;j;

f) informowanie Rektora o aktualnej sytuacji kryzysowe;.

Przewodniczacy Zespolu, w porozumieniu z Kanclerzem, moze zarzadzié

prowadzenie dyzuréw catodobowych dla poszczegdlnych cztonkéw Zespotu, w

przypadku:

a. zaistnienia sytuacji kryzysowej;

b) wprowadzenia stopnia alarmowego wynikajacego z wykazu przedsiewzieé i
procedur systemu zarzadzania kryzysowego na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z
dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

¢) wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej pafistwa.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu, jego zadania wykonuje
wskazany przez niego Zastgpca Przewodniczacego Zespotu.

Przewodniczacy Zespohu moze zarzadzi¢ natychmiastowe stawiennictwo
poszczegblnych cztonkéw Zespotu na posiedzenie Zespotu.

§10

Do zadan sekretarza zespotu nalezy:

1)
2)
3)

prowadzenie i gromadzenie dokumentacji prac Zespotu;
sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zespotu;
wykonywanie innych prac zleconych przez Przewodniczacego Zespohu.

§11
Przewodniczacy Zespotu moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu,
zarzadzi¢ rozpatrzenie sprawy w trybie obiegowym.
W przypadku rozpatrywania sprawy w trybie obiegowym termin zglaszania przez
cztonkéw Zespotu uwag do dokumentéw nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni, a termin
akceptacji dokumentéw uwzgledniajacych zgloszone przez cztonkow Zespotu uwagi —
nie krétszy niz 2 dni.
W sytuacji kryzysowej lub innych uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy
Zespotu moze skrocié terminy, o ktérych mowa w ust. 2.
Nie zgloszenie przez cztonka Zespotu uwag do dokumentu w wyznaczonych
terminach traktuje si¢ jako akceptacje tego dokumentu.
W przypadku nieuzgodnienia dokumentu w  trybie obiegowym, sprawa jest
rozpatrywana na posiedzeniu Zespotu.
Sekretarz Zespotu, na najblizszym posiedzeniu Zespotu, przedstawia cztonkom
Zespotu wykaz dokument6éw uzgodnionych w trybie obiegowym.



§12
Obstugg Zespotu w zakresie:
1) merytorycznym oraz obiegu dokumentéw i materiatdw niejawnych — zapewnia
specjalista ds. obronnych;
2) organizacyjnym i logistycznym — zapewnia kancelaria gtéwna;
3) obstugi informatycznej — zapewnia sekcja informatyzacji.
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