Zarzmdzenie nr 70/2011
Rektora Karkonoskiej Ratwowej Szkoty Wyszej w Jeleniej Gorze
z dnia 3 listopada 2011 roku

w sprawie: organizacji i funkcjonowania ochrony informacjefawnych w Karkonoskiej
Rastwowej Szkole Wiszej w Jeleniej Gorze

Na podstawie:art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prangzkolnictwie wyszym
(Dz. U. nr 164, poz. 1365 z pd. zm.) oraz przepiséw ustawy z dnia 05 sierpnid02@ku
o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. nr 182zp 1228) zarmlza s¢, co nastpuje:

§1
Za ochror informacji niejawnych przetwarzanych w KarkonogkRanstwowej Szkole
Wyzszej w Jeleniej Gérze, w szczegd@loiaza zorganizowanie i zapewnienie funkcjonowania
tej ochrony odpowiada Rektor.

§2

1. Za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochranfermacji niejawnych
w Karkonoskiej Pastwowej Szkole Wjszej w Jeleniej Goérze odpowiada
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych paglpcy bezpérednio
Rektorowi.

2. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych reaje swoje zadania we
wspoélpracy z  specjalist ds. obronnych, inspektorem bezpiettea
teleinformatycznego oraz administratorem systerainf®rmatycznego.

§3
1. Dopuszczenie do pracy na stanowisku albo zlecerae pwiazanych z dogpem
danej osoby do informacji niejawnych p@onasipi¢ po:
* Pisemnym upowaieniu przez Rektora KPSW — w przypadku dpst do
informacji niejawnych oznaczonych klauzykastrzeone”,
e Uzyskaniu péwiadczenia bezpiecastwa - w przypadku dogiu do
informacji oznaczonych klauzul,poufne”
* Odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacjijaieych
2. Upowanienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1 peoby¢ wydane:
* W konkretnym celu (wykonanie konkretnego zadania),
* Na czas okrdony konkretnymi datami,
* Do odwotania (od dnia wydania do odwotania),
* Do czasu wyspienia okrélonego wydarzenia (na czas zatrudnienia
w komaorce organizacyjnej)
3. Wz6r upowanienia stanowi zatznik nr 1 do niniejszego zadzenia.
4. Pdswiadczenie bezpiecastwa, o ktérym mowa w ust.l uzyskujez sV wyniku
zwyktego posipowania sprawdzagego, ktére przeprowadza Petnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych na pisemne polecdRéktora KPSW.



§4
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych praai na bigaco aktualizuje wykaz
0s6b zatrudnionych w Karkonoskiej mawowej Szkole Wiszej albo wykonujcych
czynndci zlecone, ktére posiadauprawnienia do dogbu do informacji niejawnych oraz
os6b, ktérym odmdéwiono wydania §gaiadczenia bezpiecastwa lub je cofnito.

§5

1. Za przeszkolenie pracownikbw w zakresie ochronyormicji niejawnych
w Karkonoskiej Pastwowej Szkole Wjszej odpowiada Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

2. Szkolenie przeprowadzae¢sinie rzadziej mi raz na 5 lat. Mana odsipi¢ od
przeprowadzenia szkolenia,zgd osoba podejmuaga pra¢ albo rozpoczynara
wykonywanie czynn&i zleconych przedstawi Petnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych aktualne gaiadczenie o odbyciu szkolenia.

3. Szkolenie kaczy sk wydaniem zéwiadczenia. Wz6r Zaviadczenia okrda zahcznik
nr 3 do Rozpormzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia026dku
w sprawie wzorOw zaviadczér stwierdzajcych odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych oraz sposobu rozlidaakosztow przeprowadzenia
szkolenia przez ABW lub SKW (Dz. U. Nr 258, poz51Y.

4. Osoba przeszkolona, odbiem@j z&wiadczenie, sktada pisemneswiadczenie
0 zapoznaniu iz przepisami o ochronie informacji niejawnych. Woéwiadczenia
stanowi zadcznik nr 2 do niniejszego zaidzenia.

§6
1. Za wiaciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawamateriatow
niejawnych uprawnionym osobom odpowiada kancelaisa obronnych, ktora
w zakresie merytorycznym podlega Petnomocnikowi @hrony Informacii
Niejawnych.
2. Kancelaré prowadzi specjalista ds. obronnych, do zektérego naley:
* Bezparedni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych avkkinoskiej
Paistwowej Szkole Wjszej,
» Udostpnianie lub wydawanie dokumentow niejawnych osolpasiadagcym
stosowne uprawnienia, wg wykazu spmlzonego przez Petnhomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych,
* Egzekwowanie zwrotu do kancelarii dokumentow zaayierch informacje
niejawne od o0soOb, ktére nie maja ihwosci ich przechowywania
i zabezpieczenia,
* Wiasciwe oznaczanie i rejestrowanie dokumentow zawgeyah informacje
niejawne,
* Prowadzenie biacej kontroli postpowania z dokumentami zawiegaymi
informacje niejawne, ktére zostaty udgstione upowanionym pracownikom
KPSW.

3. Kanclerz KPSW odpowiedzialny jest za zabezpieczemgposaenie Kancelarii ds.
obronnych stosownie do klauzuli przetwarzanych ey materiatéw niejawnych.

87
1. W Karkonoskiej Pastwowe] Szkole Wigszej tworzy si samodzielne stanowisko
komputerowe na ktorym magby¢ przetwarzane informacje niejawne o klauzuli



LZastrzeoone”, ktére jest zlokalizowane w kancelarii ds.,raimych w budynku
Biblioteki w pomieszczeniu nr 215,

2. Zabrania si przetwarzania informacji niejawnych w systemieeitélormatycznym
poza wydzielonym samodzielnym stanowiskiem kompmuytgm,

3. Za przetwarzanie informacji niejawnych na samodziel stanowisku
komputerowym, zgodnie z oboaziujacymi przepisami, odpowiedzialny jest
specjalista ds. obronnych,

4. Samodzielne stanowisko komputerowe funkcjonuje malsfawie dokumentacji
bezpieczastwa systemu teleinformatycznego obejioge] Szczegdlne Wymagania
Bezpieczastwa i Procedury Bezpiecznej Eksploataciji.

§8

1. Za funkcjonowanie w Karkonoskie] Rstwowe] Szkole Wssze] samodzielnego
stanowiska komputerowego, przeznaczonego do wyamez przechowywania
I przetwarzania informacji niejawnych oraz za ptzasgyanie zasad bezpiedzéva
przewidzianych dla systemu teleinformatycznego @dedzialny jest Administrator
Systemu Teleinformatycznego,

2. Za prowadzenie weryfikacji i bigca kontrok zgodndci funkcjonowania
samodzielnego stanowiska komputerowego ze szcaggbdlnwymaganiami
bezpieczéstwa oraz kontroli przestrzegania procedur bezpigiczeksploatacji
odpowiedzialny jest Inspektor Bezpieagawa Teleinformatycznego.

§9
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

1. opracuje i przedstawi Rektorowi do zatwierdzeniatritkcg dotyczca sposobu
i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klaliz,Zastrzezone” w Karkonoskiej
Paistwowej Szkole Wsjszej oraz zakres 1 warunki  stosowanigrodkow
bezpieczastwa fizycznego w celu ich ochrony,

2. opracuje i na bimco kedzie aktualizowat zatwierdzony przez Rektora plahrony
informacji niejawnych w Karkonoskiej Rstwowej Szkole Wiszej,

3. we wspoOtpracy z Administratorem Systemu Teleinfdyoanego i Inspektorem
Bezpieczéastwa Teleinformatycznego opracuje i przedstawi datwierdzenia
Szczego6lne Wymagania Bezpiengva i Procedury Bezpiecznej Eksploatacji dla
samodzielnego stanowiska komputerowego.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zdeeniem maj zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 05 sierpnia 2010roku o ochronie informagjawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

§11
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. Henryk Gradkowski
prof. Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej
w Jeleniej Gorze



