Zarzadzenie nr 15/2009
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze
z dnia 28 padziernika 2009 roku.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorazelKolegium Karkonoskim
w Jeleniej Gorze w 20009r.

Na podstawie 81 pkt.5 i 6 Instrukcji Inwentaryzacyjnej KolegiunKarkonoskiego
(Zarzadzenie nr 25/2003 Rektora Kolegium KarkonoskiegoJeleniej GOrze z .

zmianami ) stosownie do w/w instrukcji oraz Ustaswsachunkowséci (Dz.U. nr 76 z 2002 r.
z p&n. zmianami)

81
Ustalam nasgpujace zasady i techniki przeprowadzenia w Kolegium kidapskim
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
1. Skiad Komisji Inwentaryzacyjnej Kolegium Karkonos§o jest okrdony
Zarzadzeniem nr 14/2009 Kanclerza Kolegium Karkonoshieg
2. Do skiadu zespotow spisowych powahgsoby wymienione w zadzniku nr 1 do

Zarzdzenia.
3. Na kontroleréw spisowych powokhij
* pole spisowe zespot spis. nr ..... e imi¢ i nazwisko-Matgorzata
Rostkowska
* pole spisowe zespdt spis. nr ..... T imig i nazwisko - ........ Tereeen

4. Zmiana przydzialu kontrolowanych pol spisowych zmo nasipic decyzjp
przewodnicacego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ktggem.

5. Dla ustalenia stanow sktadnikow inwentaryzowanychrogel szacunkow
i przyblizonych obmiaréw powotgj Joanna Sztando.

6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowanigadnikow zlkednych,
nadmiernych i niepetnowaroowych powotug zespot w skladzie:

Komisja Gospodarowarsaodkami Trwalymi.

7. Terminarz spisbw z natury i innych czydob inwentaryzacyjnych okgea
harmonogram podany w zakniku nr 2 do Zarglzenia.

8. Zobowiazuje Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej i kwestora do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich osob powolamr inwentaryzacji, a w tym
rowniez 0s6b odpowiedzialnych materialnie, o0s6b prowageh ewideng
inwentaryzowanych sktadnikéw i kontroleréw spisotwyc

9. Zobowigzujc osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiednipgoygotowania
i uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znaphyjch sé¢ w nich sktadnikéw,
a m.in. do:

» ulozenia tych samych sktadnikéw w jednym miejscu,
* o0znaczenia sktadnikow wywieszkami identyfikacyjnymi
» uporadkowania i uzgodnienia z kgjowascia ewidencji,

10. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieob&chaze wszystkich tytutdbw o0sob
zwiazanych z jej przeprowadzeniem.

11. Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnigz Komisji Inwentaryzacyjnej zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktérej mowa w 8§ 8 pkt09nstrukcji Inwentaryzacyjnej
KK i sporzdzi z tego protokot zakazony wnioskami - w sprawie rozliczenianic



inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestoraadcy prawnego, przediyp je
do zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niegoweznionej.

12. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektorallegap ujeciu w kskgach roku
obrotowego.

13. W czasie inwentaryzacji wszystkie ghy zobowazane g przestrzega zapisow
okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji.

14. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpmla Przewodnicey
Komisji Inwentaryzacyjne.

15. Nadzor nad cakeia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

8§82
Zarzadzenie obowjzuje od 28.10.2009 roku.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



